HAKULOMAKKEEN TAYTTAMINEN

Sivu 1

Lomakkeen ensimmaisella sivulla valitaan pudotusvalikosta laji, jonka harjoitteluun tilavaraushakemusta
ollaan tekemassa.

Varaushakemus
) PERUSTIEDOT
. Perustiedot
Laji
Hakemusrivit
lalkapallo v

Kayta “Muu toiminta” vaihtoehtoa, jos haet vuoroja koulujen liikuntasaleista tai jos toisella sivulla olevasta
paikkavalikosta ei |6ydy oikeaa tilavaihtoehtoa. Kirjoita tdssa tapauksessa nakyviin ilmestyvaan
"kayttotarkoitus”-kenttdan mahdollisimman tarkka kuvaus haettavassa tilassa tapahtuvasta toiminnasta.

Laji

Muu toiminta v

Kayttotarkoitus




Asiakasryhmaksi valitaan se ikiryhma, johon suurin osa osallistujista kuuluu. Hakemuksen tyypiksi valitaan
yksittdisvuoro, jos tilavaraus on kertaluontoinen. Ottelut, kilpailut, yksittdiset harjoitusvuorot tai useankin
paivan kestavat tapahtumat ovat kaikki yksittdisvuoroja. Kaikki varaustyypit |6ytyvat pudotusvalikosta, joka
ilmestyy nakyviin yksittaisvuoron valinnan jalkeen.

Asiakasryhma
Valitse se itkdaryhma, johon suurin osa
osallistujista kuuluu

® Ajkuiset ) Juniont {alle 20-
vuotiaat)
! Entyisryhmat ) Seniont {yli 63-
vuotiaat)
Hakemuksen tyyppi
® Yhksittaisvuoro ) Vakiovuoro

Varauksen tyyppi

Tapahtuma v

Seursava

Hakemuksen tyypiksi valitaan vakiovuoro, mikali tilaa haetaan samalle aikavalille useaksi viikoksi perakkain.
Jatkuvalle harjoitusvuorolle ei valita erikseen varaustyyppia, vaan pudotusvalikko haviaa
vakiovuorovalinnassa nakyvista.

Hakemuksen tyyppi
) Yksittdisvuoro ® Vakiovuoro

Seuraava



Sivu 2

Lomakkeen toisella sivulla jokaiselle eri tilalle, johon vuoroja haetaan, luodaan oma hakemusrivi. Yhdelle
hakemusriville valitaan haettava paikka, siihen liittyva tilaresurssi seka vuorojen ajat. Samalla
hakemuksella voi hakea vuoroja useaan eri paikkaan lisdéamalla uuden hakemusrivin alkuperaisen rinnalle.
Tahan ohjeeseen liitetyissa esimerkeissa tehdaan tilavaraushakemus selkeyden vuoksi ainoastaan yhteen
paikkaan, jolloin uusia hakemusriveja ei tarvitse lisata.

Varaushakemus

. HAKEMUSRIVIT
Perustiedot

Voit hakea useampaa tilaa samalla hakemuksella

Hakemusrvit

Ensimmaisella sivulla valitun lajin mukaisesti lomake rajaa nakyviin vain jalkapalloon soveltuvia paikka- ja
tilaresursseja. Tassa esimerkissa tilavarausta haetaan Vuosaaren liikuntapuistossa koko kentalle, kun taas
puolikkaan kentdn varaus tapahtuisi valitsemalla vain osa 1 tai 2. Samalla logiikalla voidaan valita
kokonaista tilaresurssia pienempia osia myods muista liikuntapaikoista.

Mikali tdsmalleen samoja viikonpdivia ja vuoroaikoja haettaisiin tekonurmikentan lisdksi myos
nappulatekonurmelle, voitaisiin molemmat tilaresurssit valita samalle hakemusriville. Jos haettavat
viikonpaivat tai aikavalit eroavat tilaresurssien valilla toisistaan, tulee ne hakea eri hakemusriveilla.

1. Riwvi

Paikka Vuosaaren bikuntapuisto -
Resurssi " Walitse resurssit -

Aloituspdiva

el Search..

e - ——r e Wuwosaaren kartanon nappulaie konuwmikenttd
Padartymisp&ivi

di
#| vuosasren kartanon tekonurmikentts
Lisilaitteet Wuwosazren kartanon tekoruwrmikenttf osa 1
Wuwosazren kartanon tekonuwrmikentti osa 2
Viikonpdaivat

Vuosazren ikuntapuisto numikentts



Jos pudotusvalikosta ei [6ydy oikeaa liikuntapaikkaa, vaikka olet varma sen soveltuvuudesta valitsemasi
lajin harjoitteluun, siirry hakulomakkeen ensimmaiselle sivulle ja valitse lajiksi “muu toiminta”. Kirjoita
nakyviin ilmestymaan “kayttotarkoitus”-kenttddn haettavan lajin nimi sekd mahdollisimman tarkka kuvaus
haettavassa tilassa tapahtuvasta toiminnasta.

Paikan ja tilaresurssien valinnan jalkeen valitaan kalenterivalikosta varausten alkamis- ja paattymispaiva
seka harjoitusvuorojen aikavalit eri viikonpaiville. ”Lisaa viikonpaiva” ja ”poista valittu” — ndppainten avulla
hallitaan hakemusriville syotettyja viikonpaivia. Osalla liikuntapaikoista on mahdollisuus myds varata joitain
lisdlaitteita.

Aloituspdiva

03.09.2018 o
PaAttymispdiva 31.05.2019 )
Lisélaitteet Valitze isglsitieat -
Viikonpdivat
Vitkonp&iva
ma v
Aloitusaik
oitusaika 10 : 00
Lopetusaika
opetusal 13 : 00
Poista waiittu
Vitkonp&iva
to v
Alottusaika 10 : 00
Lopetusaika
opetusal i5 : 00

Lisda vilkonpdiva



Sivu 3

Hakulomakkeen kolmannella sivulla ilmoitetaan vuoroilla kdyvien harrastajien maara. Samalla profiloidaan
osallistujien ikaryhma seka sukupuolijakauma. ”Lisatiedot”-laatikkoon voi kirjoittaa tarkentavia seikkoja
haettavan vuoron toimintaan liittyen tai muulla tavoin selventaa lomakkeeseen tehtyja valintoja. Jos
haetuilla vuoroilla harjoitetaan elinkeinotoimintaa, tulee se ilmoittaa tdssa vaiheessa valitsemalla kyseinen
valintaruutu.

) LISETIEDOT
Perustiedot
Osallistujomdird
a Hakemusrivit

Tyttsja Alle 20

15
u Lisatiedot
Naisia 20-65
aisia 5
Yh i
teystiedot Maisia 65-
15
Liitteet L
Poikia Alle 20 0
Yhteenveto Miehia 20-65 15
Miehid 65-
1ehid 0
Listitiedot

[ Haetuilla vuoroilla harjoitetaan elinkeinotoimintaa




Sivu 4 — Hakijana seura, yritys tai yhteis6

Neljannella sivulla hakijan tietoihin taytetdaan sen seuran, yrityksen tai yhteison tiedot, jonka nimissa
harjoitusvuoroa haetaan. Samat tiedot toimivat myos tilavarausten laskutukseen kaytettavina
yhteystietoina, ellei laskutusosoite kohtaa erikseen muilla tiedoilla taytetd. Yhteyshenkil6é kohtaan
taytetdan seuran, yrityksen tai yhteison varaushakemuksesta vastaavan henkilon tiedot. Yhteyshenkilon
sahkopostiosoitteeseen lahetetdan muun muassa ilmoitukset vuoroihin tapahtuvista muutoksista.

Laskutusosoite
YHTEYSTIEDOT e A . .
n Perustiedot Taytd jos eri kuin hakijan osoite
Hakijan tyyppi Laskun saaja
Hakemusrivit
® Seura, yritys, yhteiss Osoite
a Lisatiedot ® Visityinen
Postinumero
Yhteystiedot Haldjan tiedot Kaupunki
Yrityksen Tunnus 12345678-X
Liitteet e . Yhteyshenkil
Gyts ensisijarsesti V-tunnusts
Rekisterinumera
XUHIHK
Yhteenveto Etunimi Mirjam
Nimi (seura, heils
yritys, uhteisa) Urheiluseura ry
Huom! Kiyta virallista mimes Sukunimi Mattinen

Osast
saste lalkapallo-osasto ) i
Sahkdpostiosoite .. .
e mifjam@urheiluseura.net
soie Urheilutie 19 C 15
Vahvista irjam@urheil "
. e B mijam@urheiluseura.ne
Pastinumera 00100 sahkdposti
} Puhelinnumero
Kaupunki . O =300
Helsinki
Verkkolaskuosoite 0037 150006
Laskun viite 1112225000

Seurasva

Vitte tulee nikyviin laskulle



Sivu 4 — Hakijana yksityishenkilé

Jos vuoroa haetaan yksityishenkilona, taytetaan lomakkeeseen nimi, yhteystiedot seka henkilétunnus.

. YHTEYSTIEDOT
Perustiedot
Hakdjan tyyppi
a Hakemusrvit
) Seura, yritys, yhteisc
o .
a Lisatiedot @ VYksityinen
Vhteystiedot Hakijan tiedot
Etunimi i
unimd Mirjam
Littteet
Sukurimi .
L Mattinen
Yhteenveto Henldlotunnus
KA XK
Osoit .
SOt Kaukorannankaistale £ G 5
Postinumero 00880
K ki L
AP Helsinki
Sahkopostiosoite .. .
mirjam@urheiluseura.net
Vahvista .. .
sahkaposti mirjam@urheiluseura.net
Puhelinnumero

SO R0000000

Seursava




SIvU 5

Sivulla viisi voi tarvittaessa lisata liitteita hakemukseen liittyen. Liitteita ei normaaliolosuhteissa tarvitse
lisatd, vaan sita kdytetdan 1ahinna sellaisissa tapauksissa joissa ”Lisatiedot” — kenttdan sivulla kolme ei
mahdu tarpeeksi tarkentavaa informaatiota.

Sahkoinen asiointi

Varaushakemus

Perustiedot . .
Lisddr liitteitd
Sallitut tiedostop&itteet: jpg’, ‘jpeg’, 'png’, 'gif’, 'pdf’, 'doc’,
‘docx’, sl xshb, et
Hakemusrivit Liitetiedoston maksimikoko on 15Mb
Voit lisitd useamman liitteen samalla kertaa
Erowse Files

Lisdtiedot

Yhteystiedot

Liitteet

Yhteenveto

Kuudes sivu on viimeinen ennen hakemuksen lahettamista. Talla sivulla ndytetdan esikatseluna haettavat
vuorot ja hakijan seka yhteyshenkilon tiedot. Tarkista etta kaikki hakemuksen tiedot ovat oikein. Luettuasi
asiakassopimusehdot voit kuitata taman valitsemalla valintaruudun. Varmista vielad ettd hakemus on
henkilén ldhettdma painamalla “Im not a robot” valintaruutua.



Tilavaraushakemuksen vahvistus

Hakemuksen ldhettamisen jalkeen ruutuun ilmestyy vahvistus hakemuksen lahettamisesta. Vahvistusviesti
hakemuksen saapumisesta lahetetdaan sen yhteyshenkilon sahkopostiin, jonka tiedot on sivulla 4 annettu.
Hakemusrivin viitenumerot kannattaa ottaa talteen joko tdssa vaiheessa tai sahkopostiin lahetetysta
vahvistusviestista. Viitenumeroa tarvitaan jos hakemukseen pitaa esimerkiksi jalkikdateen tehda muutoksia.

Varaushakemus
n Perustiedot

Hakemuksenne on lithetetty

Hakemusrivit

Vahvistusviesti on ldhetetty osoitteeseen:
a Licitiedot mirjam@urheiluseura.net

Hakemusrivien viitenumerot
n Yhteystiedot 6108. Vuosaaren kartanon tekonurmikentts
a Liltteet

Takaisin alkuun

n Yhteenveto




